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保護者より欠席等の連絡がきた場合

電話を受けた職員

↓

新型コロナウイルス状況報告書（聞き取り）用紙に記入

↓

担任の机上へ

↓

学年で情報共有

↓

管理職・養護報告

聞き取り用紙を出勤簿の机の箱に入れる

↓

再度電話をしたり、かかってきた場合は、同じ用紙に書き

足し、情報を共有する。

＊新型コロナウイルス状況報告書（聞き取り）用紙及び新型コロナウイルス感染

症関係は、職員共有→teachersroom→佐藤→コロナ関係のホルダーに入ってい

ます。


